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 (الثانوية)لحنمة  التحرير والشكرتاريةبموم دالخطة الدراسية لبرنامج 

 

 04: الخطة ساعات                  المستمر والتعليم المجتمع خدمة عمادة                              الدبلوم: الدرجة

 كليهما: الجنس            التحرير والسكرتاريةدبلوم : التخصص

    

 الأولالمستوى 

ل
لاو

ى ا
ستو

الم
 

 الساعات المعتمدة مسمي المقرر رقم المقرر

 2 1اخلاقيات المههة  

 2 1العلاقات العامه 

 (2+3) 5 مقدمة في تطبيقات الحاسب 

 1 1الاتصال الاداري 

 3 1المغة الانجميزية 

 2 1إدارة المكاتب  

 3 1التطبيقي الهحو-المغويةالمهارات  

 2 التقرير التحرير وصيغة –المهارات المغوية  

 22 المجنوع

 

 الثانيالمستوى 

ي
ى الثان

ستو
الم

 

 الساعات المعتمدة مسمي المقرر رقم المقرر

 2 2اخلاقيات المههة سموك اداري و 

 2 2العلاقات العامه 

 (2+3) 5 المتقدمة تطبيقات الحاسب 

 1 2الاتصال الاداري 

 3 الإنجميزي المتخصصةالمغة  

 2 2المكاتب إدارة  

 3 2الهحو التطبيقي -لمهارات المغويةا 

 2 2التحرير وصيغة التقرير –المهارات المغوية  

 22 المجنوع

 


