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ن
فٌ

ظ
مو

 ال
ن
ئو

ش
ة 

ار
إد

ر 
دٌ

 م
ٌة

ول
سئ

 م
ت

ح
وت

ة 
جه

ال
 ب
ن
فٌ

ظ
مو

 ال
ن
ئو

ش
ة 

ار
إد

ل 
قب

ن 
 م

بة
لو

ط
لم

 ا
ق

ائ
وث

 ال
ق

رف
وت

ل 
قو

ح
 ال

ذه
 ه

ٌع
جم

أ 
عب

 ت

خ:ــالتارٌ  تم الحصول علٌه أثناء الخدمة 

الخدمة المدنٌةدون موافقة لجنة تدرٌب وابتعاث موظفً  المرفقات:  

المعلومات  اسم الموظف  السجل المدنً          
 المؤهل العلمً الحالً  المؤسسة التعلٌمٌة  الشخصٌة

المعلومات  الجهة الحكومٌة  تارٌخ الالتحاق بالعمل 
 مسمى الوظٌفة  المرتبة ورقمها  الوظٌفٌة

 المؤهل الذي تم الحصول علٌه  التخصص 
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 المؤسسة التعلٌمٌة  مقر الدراسة 

 مدة الدراسة  بداٌة الدراسة  تارٌخ التخرج 

 الوثائق المطلوب إرفاقها مع هذا النموذج ) وفقا لحالة الحصول على المؤهل (
حالات الحصول على 

 المؤهل

الإجازة النظامٌةأثناء  صورة قرار الإجازة صورة المؤهل مصدقة و معادلة  

 صورة المؤهل مصدقة و معادلة
صورة من الجداول 

 الدراسٌة
خطاب القبول من 
 المؤسسة التعلٌمٌة

 إجازة نهاٌة الأسبوع

إقرار من عمله بعدم  
تعارض وقت الدراسة مع 

 أوقات العمل الرسمٌة

إقرار من المؤسسة  
التعلٌمٌة بعدم استفادة 

الموظف من أي مزاٌا مالٌة 
 أثناء فترة الدراسة

صورة  
المؤهل 
مصدق 

معادلةو  

صورة الجداول   
 الدراسٌة مصدقة

الدراسة خارج وقت       
 الدوام الرسمً

صورة الجداول الدراسٌة مصدقة   صورة المؤهل مصدقة و معادلة  
موافقة الملحق  

 الثقافً
الموظفون العاملون       

 بممثلٌات المملكة بالخارج

إقرار من جهة عمله بأن     
مخصصاته تصرف من الجهة 

 المعار لها
 صورة المؤهل مصدقة و معادلة

صورة قرار 
 الإعارة

الدراسة أثناء فترة      
 الإعارة

صورة المؤهل معتمد من الهٌئة    
 السعودٌة للتخصصات الصحٌة

 صورة من القبول مصدق

موافقة الجهة   
على التحاقه 

 بالبرنامج

الدراسة دون موافقة      
لجنة التدرٌب و 
 الابتعاث)الاطباء(

 صورة الجداول الدراسٌة مصدقة صورة المؤهل مصدقة

موافقة الجهة   
على التحاقه 

 بالدراسة

الدراسة بعد صدور    
لائحة الاٌفاد وحتى 

هـ35/3/3641  

صورة قرار   
 الإجازة

صورة المؤهل   
 مصدقة ومعادلة

صورة 
السجل 
 الأكادٌمً

 صورة
قرار  

 التعٌٌن

موافقة الجهة   
على مواصلة 

 التحاقه بالدراسة

الدراسة قبل التعٌٌن    
وحصل على المؤهل بعد 

 التحاقه بالوظٌفة

الانتساب فً الداخل    صورة الجداول الدراسٌة مصدقة صورة المؤهل مصدقة  

صورة المؤهل مصدقة من الهٌئة    
 السعودٌة للتخصصات الصحٌة

 إقرار من الجهة بعدم انقطاعه عن العمل
تأدٌة امتحانات       

 الزمالة دون تفرغ)الاطباء(

المختص/ الاســم:الموظف  مدٌر شئون الموظفٌن/ الاســم:  

/ التوقٌع:                          / التوقٌع:                       

متوفرة غٌر الضوابط والوثائق المطلوبة         
تعاد للجهة بالاعتذار عن تسجٌل المؤهلو  

جمٌع الضوابط والوثائق المطلوبة متوفرة          
 وٌمكن اتمام عملٌة التسجٌل
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