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 مهامال الاعضاء اللجان م

  لجنة الارشاد الاكاديمي -1

 

 عايده الاحمدي / د رئيس:                    

 منال الروضانأ/  مقرر: 

 

 القسم:عضوات 

 جميع اعضاء القسم 

 

 

 

 إرشاااااااااد الجاااالاااخ واو ي ااا     ا تياااار 

المقررات الدراسية المناسبة حسخ الخجة 

الأكاديمية الموضااااااوعة للحىااااااو  على 

 الدر ة العلمية بنجاح.

  حىاااااار أعااداد الجيع و اوىيع ااا على

أعضاااااااااو القساااااام ومتااابعااة اج ي  مل  

الارشااااد  الاكاديم  مب قبل كل مرشاااد و 

عقد لقاو اساااااابوع  مع الجيع للتو ي  و 

 المتابعة و الارشاد.

     ر ع مسااااااتول الجااالااخ المساااااااا مااة

الادراساااااا  مب  ي  المسااااااا مة    حل 

الكثير مب الىااااعوبات الت  اقابل الجيع 

مب  او ي  الجيع للتخىاىات المختلةة 

و اةاااادي حااادوض اعاااارو    الجااادو  

 الدراس  أو  دو  الا تبارات  الن ائ . 

 

لجنة الجودة والاعتماد   -2

 الاكاديمي

 

 

 حنان الفرشيشي د/رئيس: 

 رضوانا علي أ/ المقرر: 

 

  عضوات القسم:

 جميع اعضاء القسم 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 مجال الجودة

  العمل على اجبيق معايير الجودة

 المقررة مب الجامعة    العملية التعليمية

  اعتماد مستول قياس  للجودة يتوا ق مع

 . المعايير الوطنية والدولية

  انمية م ارات العامليب الأكاديمييب

 . والإدارييب    مجا  الجودة

  مساندة لجنة اجوير ومتابعة البرامج

والخجط الدراسية    عمل ا عند اقرار 

التعدييت على الخجة. ومناقشت ا 

و إ راو دراسات الأداو   ومرا عت ا

 .المقارنة

  اج ي  الاستبيانات المجلوبة مب قبل

 للتجوير والجودةوكالة الكلية 

     العمل على اجبيق معايير الجودة

النواح  الادارية والأكاديمية الداعمة 

 للعملية التعليمية

 مجال الاعتماد الاكاديمي
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  او ير قواعد البيانات الخاصة بالاعتماد

 . الأكاديم 

   انظيم برامج و عاليات    مجا

 .الاعتماد الأكاديم 

  الأقسام العلميةدعم التواصل بيب 

 والأكاديمية.

  إ راو دراسات التقويم الذاا  للأقسام

 . الأكاديمية والإدارية

  عقد ااةاقات الشراكة والتوأمة مع

 الكليات المماثلة

الخطة  لجنة الجداول و  -3

  والإضافةوالحذف  الدراسية

 

 

 أسماء الوسم/ أرئيس: 

 سحر السرحاني/ أ مقرر:

 

 عضوات القسم:

 الفرشيشيحنان  د/

 د/عبير الدهيمان

  أ/ رضوانا بارفين

  جزيعة الشمري /أ                        

 ابتسام الرويليأ/                         

 عذراء الشمريأ/ 

  

  دراسة ومتابعة الخجط الدراسية    القسم

واد ا  التعدييت المناسبة علي ا عند 

 الحا ة

 اقرير  مرا عة الخجط الدراسية و ر ع

ب ا للج ات الأعلى بعد اعتماد ا مب 

 مجلس  القسم و الكلية.

  للجنة الحق بالاستعانة بأعضاو آ ريب

 للمسا مة    اجوير 

 المنا ج

  اعداد  دو  القسم الدراس  بالتنسيق مع

عمادة الكلية و لجنة الجداو  بالكلية 

 داو   – داو  المعامل  –) دو  الربط 

الجداو  الةردية و الجدو   –القاعات 

 المجمع  لأعضاو القسم(.

  اوىيع المقررات على الأعضااااااااااو بماااا

 يناسخ التخىىات.

  اوىيع العاااخو التااادريساااااا  مع مراعااااة

 التخىص

 الجيع مب الناحية الأكاديمية بشأن او ي  

 الحذف والاضا ة 

 وا تيار مواد الدراسة 
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 اللجنة العلمية

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 حنان الفرشيشي رئيس:د/                    

  أسماء الوسم د/مقرر: 

 

 عضوات القسم :

 أ/ ابتسام الرويلي

 جزيعة الشمريأ/ 

 

 

 

 

  التنساااااايق مع لجناااة الانشااااااجاااة بشااااااااأن

الاماماامارات العلمياااة والنااادوات وورش 

 العمل وغير ا مب الةعاليات العلمية

  الااىااااااا  باالجاامعاات الخاار ياة وإيجاد

والكليات الأ رل  قنوات ااىا  بيب الكلية

   الجامعة و  الجامعات الأ رل دا ل و 

 .  ارج المملكة

  الج ات الاسااتةادة مب الخبرات العلمية مب

 . الخار ية
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  وضع الخجة البحثية واحديد الأ   ة

 اليىمة للبحث العلم .

 . التعاون البحث  مع الأقسام الأ رل 

   الاشراف و متابعة الدراسات العليا 

  وضع الخجة المستقبلية لتجوير المعامل

 البحثية.

  .اقامة معمل مرك ي للأبحاض العلمية 

  التأكد مب اوا ر شروط حضور

 ات.الممامر

 .التأكد مب اوا ر شروط الترقية 

  النظر    الأبحاض و المملةات الدراسية

المراد دعم ا مب الجامعة    حدود 

 اللوائح المنظمة لذلك.

 .حص الجلبات الوظيةية المحولة للقسم  
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الدراسات العليا لجنة 

 الابتعاثو

 

 يمنه الرويلي د/رئيس: 

 رضوانا بارفين أ/مقرر : 

 

 عضوات القسم :

 منال الردينيأ/ 

 أسماء الوسمأ/ 

 أ/ ابتسام الرويلي

 أ/ سحر السرحاني

  عمل قاعدة بيانات للمبتعثات ) الإسم– 

الرقم  –الرقم الوظية   -السجل المدن  

 – والمباشرةااريخ التعييب  –الأكاديم  

 –التخىص الدقيق  –التخىص العام 

 - الابتعاضمكان  –ااريخ الابتعاض 

 رقم الجوا  (. – الإيميل

  اجميع قرارات المبتعثات ) قرارات

قرارات  -قرارات الابتعاض –التعييب 

 قرارات المباشره (  -ان او البعث  

   ا ويد المبتعثات بالنماذج ال ام  الخاص

 ب ب.

  التواصل مع المبتعثات والتنبي  على المده

المتبقي  للإبتعاض وحث ب على الر ع 

 .بالوقت المناسخ

 . اجميع طلبات المبتعثات واستةساراا ب 

  متابعة المحاضريب و المعيديب و ا تيار

 .الجامعات الجيدة والمناسبة ليبتعاض

  دراسة طلبات المبتعثات واعداد اقارير

 بجلباا م لعرض ا على مجالس الأقسام .
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  لجنة الشؤون الأكاديمية  -6

 

 السرحانيسحر  / أرئيس:                    

 عذراء الشمري / أمقرر: 

 

 

 القسم:عضوات 

 أ/منال الروضان

 أسماء الوسمأ/ 

 

 

 

  (  عمل قاعدة بيانات لعضااااااوات القساااااام

 –الرقم الوظية   -السجل المدن   –الإسم 

اااااريااخ الااتااعااياايااب  –الاارقاام الأكااااديااماا  

 التخىص –التخىص العام  – والمباشرة

 رقم – الإيميل -حساااااع ايسااااير –الدقيق 

 الجوا  (.

   قاارارات  -اااجااماايااع قاارارات الااتااعااياايااب

 المباشره 

  بكااالوريو  التخرجاجميع شاااااا ااادات (- 

 دكتوراه(  -ما ستير

  اجميع طلبات اةعيل اساام مسااتخدم بتيسااير

 ةيةالوظي البجاقة –انشاو بريد الكترون   –

- 

  المرضااااااياااةااجميع طلباااات الإ ااااىات 

 .الاستثنائية – العادية – والاضجرارية

 والأدوات القرطاسية ع طلبات القسم مب ر  

 . اجميع طلبات المبتعثات واستةساراا ب 

  متابعة المحاضاااااريب و المعيديب و ا تيار

 .الجامعات الجيدة والمناسبة ليبتعاض

  دراسااااااة طلبااات القساااااام  واعااداد اقااارير

 بجلباا م لعرض ا على مجالس الأقسام.
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  لجنة الاختبارات

 يمنه الرويليد/  رئيس: 

 الرويلي فاتنأ/ مقرر: 

 

 القسم:عضوات 

 جميع أعضاء القسم

  

 اعداد برنامج الا تبارات الش رية والن ائية. 

   انظيم برنامج المراقبات و اوىيع القاعات

 لي تبارات الن ائية.

  وضع النماذج الخاصة بالامتحانات

 والممتحنيب الدا لييب والخار ييب

  المقررات متعددة الشعخانظيم امتحانات. 

  النظر    اعتراضات الجيع المتعلقة

 .بالنتائج

  النظر    امكانية اقسيم الشعخ عند

  .الضرورة
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لجنة النشاط الطلابي  -8

  الاجتماعيةوالشؤون 

 

 

 منال الروضانأ/  رئيس:

 الشمري جزيعة/ مقرر: أ                   

 

 عضوات القسم:

 جميع أعضاء القسم
 

 المحاااضاااااارات الثقااا يااة والعلميااة على  إقااامااة

 القسم )أو الكلية(. مستول

     الاعااداد والترايااخ لعقااد أو المشااااااااركااة

الاااماااماااامااارات وورش الاااعااامااال والااانااادوات 

 .والاااااااماااااااحااااااااضااااااااااااارات الاااااااعااااااااماااااااة

 

   اج ي  البيانات والا بار لتحديث موقع القسم

 .الالاااااكااااااتااااااروناااااا  بىاااااااااااورة دوريااااااة

التواصااال مع طيع القسااام لدعم أنشاااجة     

 .الااااعاااالااااماااايااااة والااااثااااقااااا اااايااااةالااااجاااايع 

   

  القيام بالم ام الإعيمية بالقسااام والتنسااايق مع

 . .اللجنة الاعيمية على مستول الكلية

  ر ع روح المناااا ساااااااااة بيب الجيع وذلاااك

الثقا ية دا ل الكلية  بالمشاااركة    المسااابقات

 .و  ار  ا

 ب(  بني)ا تيار العناصاار المتمي ة مب الجيع

الريااضااااااية  تلتمثيال الكلياة    المسااااااابقاا

المختلةااة على مسااااااتول الجااامعااة و ا تيااار 

السااباحة و   ريق مب الجيع يمثل الكلية   

الكرة الجاائرة و كرة القدم و انس الجاولة و 

النشاااااط  البلياردو وكرة الساااالة ب دف نشاااار

الريااضاااااا  بيب طيع الكليات المختلةة    

 .الجامعة

  إقامة دورات رياضااااية بيب منسااااوب  الكلية

والانسجام بيب  ميع  نوع مب التيحملإيجاد 

 منسوب  الكلية.

  عقد اللقاوات الا تماعية    المناسبات

 المختلةة لل ميو و ال مييت  .

 

 عايده الاحمدي د/ رئيس:  ديبتألجنة ال -9

 عبير الحشاش د/ مقرر : 

 

 القسم:عضوات 

 منال الرديني / أ: 

 سحر السرحاني  / أ: 

  أ

  طالبات القسم النظر    مخالةات

 الأكاديمية.

  دراسة حالات الغش ومعالجة سلوك

 طالبات القسم.

  التوصية بعقوبات اأديبية حسخ اللوائح

 والأنظمة المعمو  ب ا بالجامعة.
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  ابتسام الرويلي: أ. رئيس الساعات الزائدة لجنة -11

 أ/ جزيعة الشمري مقرر: 

 

 عضوات القسم:

 عذراء الشمري / أ

 الوسمأ/ أسماء 

 

  النظر    اعتماد نماذج الساااااعات الدراسااااية

 ال ائدة عب النىاع و ر ع ا لمجلس القسم.

 . متابعة حل المشاكل    الجدو  الدراس 

 . النظر    التغيرات الت  اجرأ على الجداو 

 رئيس: د/ عبير الدهيمان              لجنة التعليم الالكتروني 11

 الردينيمنال / أمقرر:              

 

 عضوات القسم :

 أ/ ابتسام الرويلي

 سحر السرحانيأ/ 

 أ/ رضوانا بارفين                       

 

 .اعداد اقارير دوري  مدعم  بالىور 

 .متابعة الاعضاو    اةعيل نظام البيك بورد 

 . المشارك     اعداد الخج 

 . عمل مجويات  اص  باللجن 

 ك بورداقامة ورشات ادريبي  عب نظام البي. 

  التقييم الخاااصاااااا  بنظااام البيك اجميع نماااذج

 بورد.

 .متابعة الجالبات    اةعيل نظام البيك بورد 

             لجنة المتابعة 12

 منال الردينيرئيس: أ/               

 رضوانا بارفين أ/ مقرر:               

 

 

 

  حضور وغياع الاعضاومتابعة 

 . اعداد اقارير اسبوعي 

 

 سحر السرحاني رئيس: أ/  بعة الشبكاتالجنة مت

 الشمري عذراءمقرر: أ/ 
 .متابعة المحاضرات والدرو  العلمية 

 رئيس: أ/  رضوانا بارفين               لجنة الخريجات 13

 جزيعة الشمريأ/  مقرر: 

 

 

  اعااداد قاااعاادة بيااانااات للخريجيب و  ااات

 عمل م.

  عمل ورش عمل ودورات ادريبية ليراقاو

 بمستول الخريجيب .

   اغااذيااة موقع الكليااة بمعلومااات عب  ريج

 الجامعة.

   دعوة الخريجيب لحضااااااور الةااعليات الت

 اقيم ا الجامعة.

  الإعين عب برامج الخريجيب الت  اخااادم

 المجتمع والجامعة.

  عماال اسااااااتبيااان عب رأي  ريج  الكليااة

 ب ا.والج ات الت  يعملون 

 رئيس: أ / منا  الردين             لجنة المتابعه 12

 مقرر: أ / و او الشراري           

 

 عضوات القسم :

 أ/ ابتسام الرويل 

 أ /غ ي  الس ل 

 أ / منا  الروضان                

 أ / عبير العن ي

 . متابعة المحاضرات والدرو  العلمي 

   متااابعااة المحاااضاااااارات والتماااريب الت

ادر  لجيع قسااام الرياضااايات مب قبل 

اعضاااااااو  يدة التدريس بالاضااااااا   الى 

الاعداد العام الخاص  متابعة محاضاارات

 بقسم الرياضيات.

  ر ع اقارير يومي  وأساااااابوعية لسااااااعادة


