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	الرقم : .............................

التاريخ :      /      /     14هـ

المرفقات : ..........................



                                     طلب إجازة   ( عادية (     اضطرارية   (     استثنائية   (     رعاية طفل  
أولا : الطلب المقدم من طالب الإجازة :

الاسم الرباعي :   .......................................................
   الوظيفة :  .............................. المرتبة   :  .......................
 
ارغب الترخيص لي بإجازة  لمدة : (                   ) يوم : اعتباراً من           /         /    14هـ     
وسيكون عنواني أثناء الإجازة هو : ..........................................  جوال :   ................................................
الـــتـــوقــــيـــع : .......................................................
لتاريخ :          /       /       14هـ 
ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

ثانياً : موافقة رئيس القسم :                                                   ثالثاَ : موافقة عميد الكلية :                                                   
لا مـانــع لدينا من منحه الإجازة المطلوبة إذا كان يستحقها نظاماً .
       
الاسم    : ......................................................                        الاسم    : ......................................................          

الوظيفة :   .....................................................
                   الوظيفة :   .....................................................


التاريخ  :             /     /        14هـ   
التاريخ  :             /     /        14هـ   
التوقيع  .......................................................                       التوقيع  .......................................................

ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

رابعاً :تدقيق شؤون الموظفين: 
الإجازة المطلوبة
( مستحقه نظاماً

( غير مستحقة نظاماً . حيث أن .......................................................
	الموظف المختص بشؤون أعضاء هيئة التدريس
	
	
	

	الاسم : .......................................
	
	
	

	التوقيع : .....................................
	
	
	


ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

خامساً :    القرار:

قرار إداري رقم ....................... التاريخ :        
/        /       14هـ

1.يمنح الموظف اسمه أعلاه إجازة 


لمدة (            ) يوما اعتباراً من تاريخ :      /     /     14هـ 

2.يبلغ هذا القرار لـــ.......................لإنفاذه .






 





 








أعضاء هيئة التدريس








مدير عام 


شؤون أعضاء هيئة التدريس والموظفين


الحميدي بن محمد الحربي








عميد شؤون


 أعضاء هيئة التدريس والموظفين


                  د . فيصل بن مدالله الرويشد 











الأصل لملف عضو هيئة التدريس 


صوره  لشؤون هيئة التدريس ملف رقم (                   ) 


ص. لكلية عضو هيئة التدريس


ص. العضو هيئة التدريس








