
 
 

 
لختبارات لجنة ال   

 

 

 التمويل والاستثمار بقسم  الاختبارات مهام لجنة
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مهام اللجنةثانيا  

 :والثانيةالفصلية الأولى مرحلة الاختبارات   -1

 المهام 

 اعداد جدول الاختبارات الفصلية الأولى والثانية.-

 حصر طلبات الاختبارات الفصلية البديلة  -

 الاختبارات النهائية: بداية  مرحلة ما قبل -2

 المهام 

 للمرحلة الجامعية.   النهائية  الاطلاع على لائحة الاختبارات  -

 النهائية للكلية.اعداد جدول الاختبارات -

 وادخالها على النظام الاكاديمي.  مع الأقسام الأخرى  بالتنسيق   توزيع الشعب الدراسية على القاعات حسب سعتها -

المقرر  إعلام أستاذوإعداد جدول للتعارض مع  مع الأقسام الأخرى  بالتنسيقحالات التعارض في الاختبارات النهائية   حصر-

 . التعارضتجهيز اختبار ل 

 .مع الأقسام الأخرى  أساتذة المقرر بالتنسيق على المراقبات  توزيع-

 .عن التعليمات المتعلقة بالاختبارات النهائيةب والطالبات الإعلان للطلا ب المقررات أساتذة  توجيه -

 النهائي  العدد الكافي من النماذج المستخدمة في الاختبار  توفير -

 استلام أوراق الأسئلة في مظروف مغلق من منسق المقرر وفق جدول تسليم والاستلام. -
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 أثناء فترة الاختبارات النهائية   -3

 المهام 

 والتثبيت الدوري للقوائم أمام مدخل قاعة الاختبار.استلام نسخة من القوائم الخاصة بأسماء الطلاب بعد رفع الحرمان -

 ساعة والتنسيق مع لجنة الاختبارات بشطر الطالبات.  48استلام أوراق الأسئلة من منسق المقرر قبل موعد الاختبار بــ  -

 الاشراف على أجنحة الاختبار )تكليف دوري لأعضاء لجنة الاختبارات بكل قسم(. -

 وتسليم. استلامكشف  وتعبأة نموذج استلام أوراق الإجابة وكشف التوقيعات من المراقبين بعد نهاية الاختبار  -

 . مع تعبأة الدورية للرابط الخاص بالمخالفات لضبط حالات التأخر وتوفير البديل في حالات الغياب الطارئة -

 .مع حالات الغشالدوري التعامل  -

 تسليم أوراق الاجابة لأستاذ المقرر. -

 . بعد رصد الدرجات  اتمظاريف الاختبار  أرشفة -

 لاختبارات البديلة.ا  لطلبات إعادة التصحيح و  مرحلة الاستعداد  - 4

 المهام 

 تكوين لجان اعادة التصحيح ورفع النتائج لعمادة القبول والتسجيل. -

 ورفع النتائج لعمادة القبول والتسجيل.  عقد الاختبارات البديلة -

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


