	[image: image1.jpg]cogallicolo
AlJouF University




	
	Kingdom of Saudi Arabia
Ministry of Higher Education

- University Al Jouf
College of Dentistry





الضوابط المتبعة لقبول الأعذار
 1- على الطالب أو الطالبة مراجعة الوحدات الصحية التابعة للجامعة أو أحد المستشفيات الحكومية من أجل الفحص الطبي والحصول على تقرير طبي مفصل بالحالة الصحية ضمن الضوابط الموضحة للأطباء لمثل هذه الحالات خلال أسبوع من تاريخ الغياب.
 2- لا تقبل التوصيات بالإجازات المحالة من المراكز الصحيه أو مراكز الطوارئ في المستشفيات إلا بتقرير طبي من أخصائي أو استشاري في نفس التخصص موضحاً فيها مبررات الإجازة أو حسب ما تراه اللجنة.

 3- في حالات التنويم في المستشفى لا بد من تبليغ الكلية أثناء التنويم أو في خلال أسبوع من تاريخ الخروج من المستشفى ولو عن طريق أحد أقارب أو زملاء الطالب وإحضار تقرير طبي يثبت حالته.
 4- لا يقبل عذر المراجعة إلا بعد أن يقوم الطالب بتقديم خطاب للكلية وذلك قبل حلول الموعد ويوضح فيه موعد المراجعة سواءً للطالب أو لأحد الوالدين على أن يحضر المستند الدال على ذلك. علماً بأنه لا يشمل ذلك الغياب عن الاختبارات الدورية أو النصفية أو النهائية.
 5- في حالة الحوادث المرورية يرفق تقرير رسمي ومصدق من إدارة المرور.
 6-  في حالة وفاة أحد أقارب الطالب أو الطالبة ، يتم إرفاق صورة عن شهادة الوفاة وما يثبت درجة قرابة المتوفى. والأقارب المشمولين هم: 
الأم أو الأب / الزوج أو الزوجة / الابن أو الابنة / الأخ أو الأخت / العم أو العمة / الخال أو الخالة / الجد أو الجدة

 7- عند الحاجة لإجراء العمليات الجراحية أو الإجراءات الطبية غير الإسعافية أو المجدولة خلال أيام الدراسة يلزم إشعار الكلية بخطاب رسمي مقدم إلى سعادة وكيل الكلية لأخذ الموافقة قبل البدء بتلك الإجراءات.

 8- إجازة الوضع تقبل في حدود شهر كحد أعلى من تاريخ الوضع.
9- المرافقة لا تقبل بدون مبررات تتضمن تقرير طبي مفصل وسبب طول مدة المرافقة وعدم وجود البديل.

 10- في كل ما سبق تقبل فقط أصول التقارير الطبية.
 11- عند المشاركة في مناسبات أو أنشطة رسمية تكون الجامعة أو الكلية طرفاً فيها يلزم موافقة الكلية قبل المشاركة ، ولا يشمل ذلك الغياب عن الاختبارات إلا بموافقة أستاذ المادة ويكون من مسؤولية الطالب إحاطة أساتذة المواد التي يتعذر عليه حضورها قبل تغيبه والتنسيق معهم إذا كانت فترة الغياب تشمل اختبارات.
 12- أعذار الطلاب تسلم إلى شؤون الطلاب. 
 13- أعذار الطالبات تقدم لسكرتيرة شؤون الطالبات والتي بدورها تقوم بإرسالها إلى شؤون الطلاب.
 14- على الطلاب / الطالبات المتابعة مع اللجنة للتأكد من قبول / عدم قبول العذر واستيفاء النواقص.
 15- تقوم وحدة شؤون الطلاب بالكلية بإعلام أستاذ المادة وكذلك إعلام الطالب أو الطالبة بقرار اللجنة بالموافقة أو عدم الموافقة.
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